
Programa 

Educativo
Opción Documentos que integran el expediente Digital Físico Color

1.     Acta de Titulación con sello (copia fotostáfica) N/A √ N/A
2.     Certificado Total de Estudios √ N/A A color

3.     Acta de Nacimiento √ N/A A color

4.     Certificado de Servicio Social √ N/A A color

5.     Certificado de Prácticas Profesionales √ N/A A color

6.     Escrito del interesado para solicitar la autorización para la

opción de titulación, con sello y Vo. Bo. de la Dirección

Académica.

√ N/A

Blanco y negro

7.     Reporte individual y testimonio de desempeño con sello y

Vo. Bo. de la Dirección Académica
√ N/A

A color

8.     Certificado de Bachillerato √ N/A A color

9.     Curp, formato reciente (RENAPO) √ N/A A color

10.   Solicitud para la presentación de la Evaluación Profesional.

Al contrario de los demás documentos.  
√ √

Blanco y negro

11. Hoja de libro de registro en tamaño carta, con sello del lado

izquierdo cancelando la firma del Rector
N/A √ N/A

12.   Dos fotografías tamaño título, en color blanco y negro,

papel brillante con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro

(+-10% sin dominancias), de frente, rostro descubierto, con

retoque, ropa obscura: varones con saco y corbata negra,

mujeres con Blazer negro. Llevar nombre al reverso con lápiz,

estar en bolsa de celofán y colocadas al inicio de los

documentos sostenidas con clip.

N/A √ N/A

Opción Documentos que integran el expediente Digital Físico Color

1.     Acta de Titulación con sello (copia fotostáfica) N/A √ N/A

2.     Certificado Total de Estudios √ N/A A color

3.     Acta de Nacimiento √ N/A A color

4.     Certificado de Servicio Social √ N/A A color

5.     Certificado de Prácticas Profesionales √ N/A A color

6.     Escrito del interesado para solicitar la autorización para la

opción de titulación, con sello y Vo. Bo. de la Dirección

Académica.

√ N/A

Blanco y negro

7.     Constancia que Acredite haber cubierto el 45% por ciento

de los Créditos de Estúdios del Posgrado
√ N/A

Blanco y negro

8.     Certificado de Bachillerato √ N/A A color

9.     Curp, formato reciente (RENAPO) √ N/A A color

10.   Solicitud para la Presentación de la Evaluación Profesional.

Al contrario de los demás documentos.
√ √

Blanco y negro

11. Hoja de libro de registro en tamaño carta, con sello del

lado izquierdo cancelando la firma del Rector
N/A √ N/A

12.   Dos fotografías tamaño título, en color blanco y negro,

papel brillante con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro

(+-10% sin dominancias), de frente, rostro descubierto, con

retoque, ropa obscura: varones con saco y corbata negra,

mujeres con Blazer negro. Llevar nombre al reverso con lápiz,

estar en bolsa de celofán y colocadas al inicio de los

documentos sostenidas con clip.

N/A √ N/A

Dirección de Control Escolar

Descripción: El expediente digital, se integra de los documentos originales escaneados de conformidad a la opción de titulación 

elegida, el expediente físico, debe incluir solo los documentos marcados. 
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Opción Documentos que integran el expediente Digital Físico Color

1.     Acta de Titulación con sello (copia fotostáfica) N/A √ N/A

Tesis 2.     Certificado Total de Estudios √ N/A A color

3.     Acta de Nacimiento √ N/A A color

4.     Certificado de Servicio Social √ N/A A color

5.     Certificado de Prácticas Profesionales √ N/A A color

6.     Certificado de Bachillerato. √ N/A A color

7.     Curp, formato reciente (RENAPO) √ N/A A color

Tesina
8.     Solicitud para la Presentación de la Evaluación Profesional.

Al contrario de los demás documentos.
√ √

Blanco y negro

9. Hoja de libro de registro en tamaño carta, con sello del lado

izquierdo cancelando la firma del Rector
N/A √ N/A

10.   Dos fotografías tamaño título, en color blanco y negro,

papel brillante con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro

(+-10% sin dominancias), de frente, rostro descubierto, con

retoque, ropa obscura: varones con saco y corbata negra,

mujeres con Blazer negro. Llevar nombre al reverso con lápiz,

estar en bolsa de celofán y colocadas al inicio de los

documentos sostenidas con clip.

N/A √ N/A

Opción Documentos que integran el expediente Digital Físico Color

1.  Acta de Titulación con sello (copia fotostáfica) N/A √ N/A

2.  Certificado Total de Estudios √ N/A A color

3.  Acta de Nacimiento √ N/A A color

4.  Certificado de Servicio Social √ N/A A color

5.  Certificado de Prácticas Profesionales √ N/A A color

6.     Escrito del interesado para solicitar la autorización para la

opción de titulación, con sello y Vo. Bo. de la Dirección

Académica.

√ N/A

Blanco y negro

7.   Certificado de Bachillerato  √ N/A A color

8. Listado de la generación indicando los 5 promedios más altos

con el Vo. Bo. del Departamento de Supervisión y Auditoria

Académica de la DCE.

√ N/A

Blanco y negro

9.  Curp, formato reciente (RENAPO) √ N/A A color

10. Solicitud para la presentación de la Evaluación Profesional.

Al contrario de los demás documentos.
√ √

Blanco y negro

11. Hoja de libro de registro en tamaño carta, con sello del

lado izquierdo cancelando la firma del Rector
N/A √ N/A

12.   Dos fotografías tamaño título, en color blanco y negro,

papel brillante con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro

(+-10% sin dominancias), de frente, rostro descubierto, con

retoque, ropa obscura: varones con saco y corbata negra,

mujeres con Blazer negro. Llevar nombre al reverso con lápiz,

estar en bolsa de celofán y colocadas al inicio de los

documentos sostenidas con clip.

N/A √ N/A

Memoria de 

Experiencia 

Laboral

Aprovechamiento 

académico

Licenciatura
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Opción Documentos que integran el expediente Digital Físico Color

1.     Acta de Titulación con sello (copia fotostáfica) N/A √ N/A

2.     Certificado Total de Estudios √ N/A A color

3.     Acta de Nacimiento √ N/A A color

4.     Certificado de Servicio Social √ N/A A color

5.     Certificado de Prácticas Profesionales √ N/A A color

6.     Escrito del interesado para solicitar la autorización para la

opción de titulación, con sello y Vo. Bo. de la Dirección

Académica.

√ N/A

Blanco y negro

7.     Documento probatório del registro √ N/A Blanco y negro

8.     Certificado de Bachillerato √ N/A A color

9.     Curp, formato reciente (RENAPO) √ N/A A color

10.   Solicitud para la Presentación de la Evaluación Profesional.

Al contrario de los demás documentos.
√ √

Blanco y negro

11. Hoja de libro de registro en tamaño carta, con sello del

lado izquierdo cancelando la firma del Rector
N/A √ N/A

12. Dos fotografías tamaño título, en color blanco y negro, papel

brillante con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro (+-10% 

sin dominancias), de frente, rostro descubierto, con retoque,

ropa obscura: varones con saco y corbata negra, mujeres con

Blazer negro. Llevar nombre al reverso con lápiz, estar en bolsa

de celofán y colocadas al inicio de los documentos sostenidas

con clip.

N/A √ N/A

IMPORTANTE: El ingreso del expediente físico, se realiza vía oficio en folder tamaño oficio rotulado, indicando No. de cuenta, nombre 

(iniciando por apellidos) y programa académico. Ejemplo

Licenciatura Publicación de 

Artículo en Revista 

Arbitrada
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Aprue

ba

M. en 

DCA. 

Elizabe

th 

Mercad

o 

Maldon

ado

DCE

M. en 

DCA. 

Elizabe

th 

Mercad

o 

Maldon

ado

DCE

Riesgos Oportunidades

Se actualiza

los requisitos

para la

integración del 

expediente 

físico y digital.

Que las partes

interesadas no

estén 

informadas.

Que las partes interesadas tengan información actualizada.

Se actualiza

los requisitos

para la

integración del 

expediente 

físico.

Que las partes

interesadas no

estén 

informadas.

Que las partes interesadas integren correctamente su

expediente físico

Descripción 

breve del 

cambio
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